3. 11. 2022

Pravidla vyuétovani pracovnich cest CFKS

Uznatelné naklady pracovnich cest
1. Cestovné

a. Letenka
b. Pozemni hromadna doprava pro transfer do/z mista konani akce (listky na autobus,
vlak)

c. Pouziti vlastniho vozidla — transfer do/z mista konani akce - pausalni nahrady dle
aktualné platné vyhlasky MPSV pomoci cestovniho pfikazu

d. Taxi pouze pro transfer na hotel/z hotelu pfi pfijezdu/odjezdu do mista akce
v pfipadé, Ze nelze vyuzit prostfedkd hromadné dopravy

Neproplaci se jednotlivé ucty za benzin, listky za parkovani, pokuty, naklady na denni
pfesuny v ramci akce, taxi pokud jsou dostupné prostfedky hromadné dopravy
2. Stravné

Formy platby stravného
a. Platba za stravu organizovanou pofadatelem akce
b. Pausalni stravné dle aktualné platné vyhlasky MPSV pomoci cestovniho pfikazu
v pfipadé, Ze poradatel akce nezajidtuje plnou penzi (snidané, obéd, velefe)

Pro reprezentatni akce je uznatelnym nakladem platba (a.) za stravu organizovanou
pofadatelem akce (strava v ramci platby za pobyt v hotelu ¢€i u¢asti na akci). Pausalni stravné
(b.) se ucastnikim reprezentaéni akce standardné neproplaci, neodsouhlasi-li Vybor
v daném pfipadé jinak.
Proplaci se pro dny konani akce + cesta +
a. +- 1 den v pfipadé konani v misté s Casovym posunem mensim nez 3 hodiny proti
CR
b. +- 2 dny v pfipadé konani v misté s ¢asovym posunem vétsim nez 3 hodiny proti CR
Neproplaci se uctenky za jednotliva jidla ¢i nakupy potravin
2. Ubytovani

Proplaci se pro dny konani akce plus
a. +- 1 den v pfipadé konani v misté s Casovym posunem mensim nez 3 hodiny proti
CR
b. +- 2 dny v pfipadé konani v misté s ¢asovym posunem vétsim nez 3 hodiny proti CR

Formy ubytovani
a. Oficialni ubytovani doporu¢ené/vyzadané pofadatelem akce
b. Alternativni ubytovani vrozumné cenové hladiné — maximalné do vySe ceny
ubytovani nabizeného poradatelem akce (pokud existuje)

V pfipadég, Ze ucastnik chce v misté konani akce zlstat déle (at uz pfed akci &i po akci), stravné a
ubytovani nad ramec vySe uvedenych uznatelnych nakladd si hradi uéastnik sam.
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Postup pro vyplnéni cestovniho pfikazu

Vyucétovani cesty autem

Cena PHM (K¢&/I) — vyplnit standardni cenu pouzitého paliva dle vyhlasky platné v dobé uskute&néni
cesty. Neuvadét cenu, za kterou se palivo ve skute¢nosti nakupovalo.

Spotfeba dle t.p. (I/100km) — vyplnit kombinovanou spotfebu dle technického prikazu pouzitého
vozidla

Zakladni nahrada (K&/km) — vyplnit nahradu za opotfebeni vozidla - rovnéz stanovi aktualné platna
vyhlaska.

Sazba nahrady (K&km) — nevyplhovat. Vzorec, ktery vypolte sazbu na km ze tfi pfedeslych
parametr(.

Zapsat datum a ¢as odjezdu, misto odjezdu, datum a ¢as pfijezdu a misto pfijezdu. V pfipadé cesty
do zahrani€i rozdélit cestu na tuzemskou €ast a zahraniéni &ast.

Vicedenni pobyt v destinaci uvést jako jednu polozku v tabulce s vyplnénym pocétem dni.

Pfiklad pro cestu Praha-Montpellier: 1. ¢ast Praha-Rozvadov, druha ¢ast Rozvadov-Montpellier
s tim, ze do polozky ,Stat* zapiSdeme zemi, kde jsme stravili nejvétsi ¢ast cesty, Cili ,F* jakozto kod
Francie. Pocet km vyplnit podle vzdalenosti na mapach (napf. mapy.cz).

Vyuétovani stravného

Standardné je u polozky Vyucétovani stravného zaskrtnuta polozka ,ne”.

V pfipadé, Zze Vybor schvali pro cestu vyucétovani stravného, zaskrtnout “ano”. V tabulce pak dale
zaskrtnout vSechny snidané&, obédy Ci vecefe, které byly poskytnuty v ramci ceny pobytu a tudiz
je ucastnik neplatil sam. VySi stravného nevyplfiovat, vypocte a doplni HospodaF dle platné
vyhlasky.

Dalsi vydaje

Pouze uznatelné naklady popsané vysSe. Zde se vyplni suma vydaju — v Ceské a zahrani¢ni méné
zvlast. Prepocet zahrani¢ni mény na K& je proveden vzorcem — vyplite kurz zahraniéni mény dle
aktualniho sazebniku CNB. Uétenky poté pfiloZit k cestovnimu piikazu.

Postup predani vyuctovani Hospodari

Pokud neucdtujete stravné, vytisknéte vyplnény formulaf, podepiste a pfedejte podepsany Hospodafi
CFKS. A to bud naskenovany na e-mail hospodar@czechpetanque.cz nebo po dohodé
s Hospodarem postou &i osobné (to plati zejména v pfipadé dodateénych uctenek).

Povinnou pfilohou v pfipadé pouziti vlastniho vozidla pro cestu je oskenovany velky technicky
prikaz vozidla (pro dolozeni spotfeby vozidla) a oskenované osvéd&eni o platnosti povinného ruéeni
(tzv. zelena karta).

Pokud Uctujete stravné, zaSlete formular v elektronické podobé na e-mail
hospodar@czechpetanque.cz. Hospodar vypolte a vypini stravné dle aktualni vyhlasky MPSV a
posle zpét e-mailem k podpisu. Nasledné pfedani je stejné jako v pfedchozim odstavci.
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